
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ  นางพนัทิพา  พวงพรหม 

 

 

ขั้นตอนการรับบริการด้านงานทะเบียนวดัผลและประเมนิผล 

 

ผู้รับบริการ (นักเรียน / ประชาชน / ผู้ปกครอง) 

 

เขียนค าร้องขอหลกัฐานแสดงผลการเรียน  กรอกข้อมูลให้ครบสมบูรณ์   

ระบุประเภทเอกสารท่ีต้องการ  เช่น  ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน ปพ. 1 ต / ปพ. 1 ป   

หนังสือรับรองการเป็นนักเรียนและ/หรือ ปพ. 7  หนังสือรับรองการศึกษาหรือผลการเรียน                    

                                                           ( 10 นาที ) 

 

 

ย่ืนค าร้องท่ีกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  พร้อมรูปถ่ายชุดนักเรียนขนาด 1.5 นิว้ /  

ขนาดตามที่ก าหนด จ านวนเท่ากบัจ านวนเอกสารงที่ต้องการขอ  ให้เจ้าหน้าที่ 

งานทะเบียนตรวจสอบความถูกต้อง (กรณีนักเรียนผู้ท่ีส าเร็จการศึกษาแล้ว  รูปถ่าย 

ให้ใช้เส้ือเช้ิตสีขาวพร้อมใบแจ้งความเอกสารหาย ส่งค าร้องล่วงหน้า  3 วันท าการ  

(ไม่นับวันหยุดราชการ)                          ( 5 นาที ) 

 

 

ทะเบียนด าเนินการจัดท าเอกสารเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนลงนาม  

( ด าเนินการให้เสร็จส้ินภายใน  3 วันท าการ ) 

 

 

นักเรียน / ผู้ปกครอง รับหนังสือรับรองที่ย่ืนขอไว้ 

โดยลงช่ือรับทุกคร้ังในเล่มสมุดเอกสารที่เกีย่วข้อง  ( 5 นาที ) 

ที่เกีย่วข้อง 

นามทะเบียนด าเนินการจดัท าเอกสารเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนลงนาม  

( 10 นาที ) 

 

 

เปิดบริการวันจันทร์ – วันศุกร์ 

เว้นวันหยุดราชการ เวลา 08.30 -16.30 น.  


