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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  
โรงเรียนสิงห์บุรี  อำเภอเมืองสิงห์บุรี  จังหวัดสิงห์บุรี     โทร.036-507171 โทรสาร 036- 507172
ที่…………………………..…………………………………………………......
วันที่...............เดือน.......................พ.ศ. ................
เรื่อง  ขออนุมัติ  ( จัดซื้อ     ( จัดจ้าง   ..........................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสิงห์บุรี

ด้วย งาน/ กลุ่มสาระการเรียนรู้ ............................................................................มีความประสงค์ ขออนุมัติใช้เงินตามงาน/โครงการ .....................................................................................กิจกรรม............................................................. 
ในการนี้ขออนุมัติ( จัดซื้อ   ( จัดจ้าง...............................................จำนวน..............รายการ ดังบัญชีรายละเอียดวัสดุ/ครุภัณฑ์/ใบเสนอราคาที่แนบท้ายนี้  เงินที่ได้รับเงินจัดสรร  ตามแผนปฏิบัติการของโรงเรียน   จำนวนเงินทั้งสิ้น ........................ บาท วงเงินที่ขอซื้อครั้งนี้ …...........….บาท คงเหลือ.......................บาท  โดยวิธีตกลงราคาตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 27  เนื่องจากวงเงินจัดซื้อไม่เกิน 100,000 บาท พร้อมนี้ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ/ผู้ตรวจรับ ได้แก่
                1. ....................................................................... ตำแหน่ง ............................................. ประธานกรรมการ
2. ........................................................................ ตำแหน่ง ............................................. กรรมการ
3. ........................................................................ ตำแหน่ง ............................................. กรรมการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
   (ลงชื่อ)......................................................... หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/
               (...................................................)    ผู้รับผิดชอบโครงการ/งาน/กิจกรรม
                                                               
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนสิงห์บุรี  อำเภอเมืองสิงห์บุรี  จังหวัดสิงห์บุรี      โทร.036-507171 โทรสาร 036- 507172
ที่…………………………..…………………………………………………......
วันที่...............เดือน..................................พ.ศ. 255….....
เรื่อง  ขออนุมัติจัดจ้าง ..........................................................................................................................................................
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนสิงห์บุรี

           ด้วย งาน / กลุ่มสาระการเรียนรู้.......................................................................                               โรงเรียนสิงห์บุรีมีความประสงค์ขออนุมัติใช้เงินตามงานโครงการ .........................................................................                       เพื่อ.............................................................................. ในการนี้ขออนุมัติจัดจ้าง.......................................................................จำนวน................รายการ วงเงินที่ได้รับจัดสรรตามแผนงานปฏิบัติการของโรงเรียนรวมทั้งสิ้นเป็นเงิน.........................บาท วงเงินที่ขอจัดจ้างในครั้งนี้เป็น......................บาท  คงเหลือ..........................บาท  ตามบัญชีรายละเอียด/ใบเสนอราคา                  การจ้าง แนบท้ายนี้ โดยวิธีตกลงราคาตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุพ.ศ.2535และที่แก้ไขเพิ่มเติม                ตามข้อ19  และข้อ39 เนื่องจากวงเงินจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท  พร้อมนี้ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ/ผู้ตรวจรับ ได้แก่

1. ......................​................................................. ตำแหน่ง ............................................. ประธานกรรมการ
2. ........................................................................ ตำแหน่ง ............................................. กรรมการ
3. ........................................................................ ตำแหน่ง ............................................. กรรมการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
   (ลงชื่อ)......................................................... หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/
           (……………………………………………….…….…..)  ผู้รับผิดชอบโครงการ/งาน/กิจกรรม
	ความคิดเห็นของหัวหน้า แผนงาน/ งานโรงเรียนสิงห์บุรี
เห็นควรเบิกเงิน      งบประมาณ           นอกงบประมาณ    
 ประเภทเงิน          อุดหนุนการศึกษา
                         อื่นๆ.................................................... 
         (ลงชื่อ)...........................................หัวหน้าแผนงานฯ
                  ( นายนพชัย  สุวรรธนะ)
         (ลงชื่อ)....................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงิน
                 (นางธารญา ธยาน์ธนาธร)
 เพื่อโปรดพิจารณา

         (ลงชื่อ)......................................หัวหน้า เจ้าหน้าที่พัสดุ

         (นางสมพร   ภู่ทอง)     
	ความคิดเห็นของฝ่ายบริหารโรงเรียนสิงห์บุรี
เห็นควรอนุมัติ
              (ลงชื่อ)


    (นางจิรัฐิติกาล เจริญสลุง)
รองผู้อำนวยการโรงเรียน กลุ่มบริหารงบประมาณ
  -  เห็นชอบ

  -  อนุมัติ

             (นายพรชัย  ยิ้มพงษ์)

         ผู้อำนวยการโรงเรียนสิงห์บุรี
วันที่.............. เดือน................................... พ.ศ................


